财务科科长岗位职责
1、在处长领导下，负责本科室行政业务和政治思想工作。

2、认真贯彻执行党和国家的各项财经政策、法规及制度，做好会计核算日常管理工作。

3、负责会计凭证的事后稽（复）核工作。

(1)对原始凭证的真实性、有效性、合法性及正确性进行复核检查，有责任向审核制单人员提出工作中存在的问题，并督促其及时更正。

(2)检查会计凭证中会计科目运用是否正确，经济业务内容是否合理、合法，各项手续是否完备，经费使用项目是否准确。

(3)对复核签章的会计凭证负责。

4、负责事业财务银行支付及国库支付审核工作。

5、坚持预算的严肃性，各项支出必须严格按预算执行，严禁超预算支出。

6、做好学费收入及时返还工作。

7、不断完善会计电算化管理制度，加强对本科室工作人员会计电算化规范性操作管理。

8、定期核对银行出纳账目，确保账证相符，账账相符，账实相符，保证资金安全完整。

9、定期核对现金出纳账目，盘店现金库存，加强现金结算及库存的规范化管理。

10、加强本科室会计人员职业道德教育，强化服务意识，严格岗位考核，明确责任，完善内部监控制度。杜绝铺张浪费和不合理开支。

11、定期对本科室人员进行业务学习培训，提高综合业务素质。

13、完成处长、副处长交办的其他工作。

