收费科工作职责
 

一、认真宣传贯彻执行国家收费管理的政策、法规和学校的财务制度，维护财经纪律，加强财务监督。

二、根据国家的有关收费政策和法规，结合学校实际情况，及时拟订或修订学校的收费管理制度和具体办法，并负责实施与监督。

三、负责全校物价税收管理及收费许可证的管理工作。

四、负责全校各种收费项目、收费标准的初审、核定和申报，加强学校收费管理，规范收费行为，制止乱收费。

五、协调物价、财政部门做好学校收费执行情况的年度检查工作。

六、依据国家收费标准，组织并负责收取全日制各类在校生的学杂费、住宿费等各项收费，搞好收费核算和管理。

七、认真落实“票款分离”、“收支两条线”的财务管理规定，定期与银行等单位核对学生缴费金额，并负责上缴财政专户存款的返还。

八、按照学校的有关规定，负责各部门、单位对外服务的收入催收工作。

九、负责全校收费工作的检查和监督。

十、协助财务科共同做好会计报表的编报工作。

十一、完成领导交办的其它工作。

