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第一章 纳税人纳税实务操作的基本工作内容
第一节 税收基础知识概述
识记：
1．税收制度
2．征税对象、税目  计税依据、税源
3．纳税人、扣缴义务人、自然人、法人
4．税率、比例税率、累进税率、定额税率、加成
5．速算扣除数
6．纳税环节、纳税期限、纳税地点
7．减免税、起征点、免征额、
9．直接税、间接税
10．流转税、所得税、财产税、行为税
11．中央税、地方税、共享税
12．从价税、从量税
13．价内税、价外税
14．税制结构
理解：
1．税收三要素的内容
2．超额累进税率和全额累进税率的区别
3．起征点和免征额的区别
4．中央税、地方税、共享税的划分依据
应用：
1．速算扣除数的计算原理
2．用各种分类方法对现行税种进行分类
 
第二节 纳税人纳税实务操作的基本工作内容
识记：
1．税收管理体制
2．分税制
3．税收管理权限
4．税收管理机构设置
5．征收管理制度
6．税务登记
7．纳税申报
8．税款征收
9．纳税担保
10．税收保全措施
11．税收强制执行措施
12．税务检查
13．发票
14．税务代理
15．税务代理人
16．税务违章处理
17．偷税、骗税、抗税、欠税
18．税务行政复议
19．税务行政诉讼
20．税务行政赔偿
理解：
1．我国现行税收收入划分方式
2．我国现行税收管理权限的划分
3．税务登记的内容
4．账簿、凭证管理制度
5．税款征收与缴纳的规定
6．核定纳税和税收调整规定
7．税收保障制度
8．税务检查制度
9．发票管理制度
10．税务代理产生的条件
11．税务代理的特性
12．税务代理人的资格认定
13．税务代理的业务范围
14．税务代理关系的确立和终止
15．税务代理方式
16．税务违章处理方法
17．税务违章处理内容
18．税务人员违法处理
19．税务违章案件处理程序
20．税务行政复议受案范围
21．税务行政复议程序
22．税务行政诉讼种类
23．税务行政诉讼参加人
24．税务行政诉讼程序
25．税务行政赔偿的必备条件
26．税务行政赔偿的范围
27．税务行政赔偿的程序
28．税务行政赔偿的方式
29．税务行政复议和税务行政诉讼的关系
 
第二章 企业纳税实务
第一节 企业办理税务登记实务
第二节 企业纳税实务
环节一 企业购买环节纳税实务
税种一 车辆购置税纳税实务
识记：
1．车辆购置税的概念
2．车辆购置税的征税范围
3．车辆购置税的纳税人
4．车辆购置税的计税依据
5．车辆购置税的缴纳与征收
理解：
1．车辆购置税的减免税
应用：
1．车辆购置税应纳税额的计算方法

税种二 车船税纳税实务
识记：
1．车船税的概念
2．车船税的征税范围
3．车船税的纳税人
4．车船税的计税依据
5．净吨位、载重吨位
6．车船税的缴纳与征收
理解：
1．车船税的车辆税额和船舶税额规定
2．车船税的减免税
应用：
1．车船税应纳税额的计算方法

税种三 契税纳税实务
识记：
1．契税的概念
2．契税的征税范围
3．契税的纳税人
4．契税的计税依据
5．契税的税率
6．契税的缴纳与征收
理解：
1．契税的减免税
应用：
2．契税应纳税额的计算方法及会计处理

税种四 关税纳税实务
识记：
1．关税的概念
2．进口税、出口税、过境税
3．复合关税、选择关税、滑动关税
4．财政关税、保护关税
5．关税的征税对象
6．关税的纳税人
7．关税税则
8．进出口货物的完税价格
9．行邮物品进口税
10．船舶吨税
理解：
1．关税的特点
2.进口关税的征税范围
3.进口货物完税价格的特殊规定
4.出口货物征税项目选择的原则
5.关税的减免
6．关税的纳税地点和纳税期限
7．关税的退税和追缴
应用：
1．调整进口关税税率对我国国民经济的影响
2．进口货物海关估定价格的方法
3．进、出口货物应纳关税税额的计算方法

环节二 企业生产经营环节纳税实务
税种一 耕地占用税纳税实务
识记：
1．耕地占用税的概念
2．耕地占用税的征税范围
3．耕地占用税的纳税人
4．耕地占用税的幅度税额
5．耕地占用税的减免税
6．耕地占用税的申报缴纳方法
理解：
1．耕地占用税的减免税
应用：
1．耕地占用税应纳税额的计算方法

税种二 城镇土地使用税纳税实务
识记：
1．城镇土地使用税的概念
2．城镇土地使用税的征税范围
3．城镇土地使用税的纳税人
4．城镇土地使用税的分级幅度税额
5．城镇土地使用税的申报缴纳方法
理解：
1．城镇土地使用税的减免税
应用：
1．城镇土地使用税应纳税额的计算方法

税种三 资源税纳税实务
识记：
1．资源税的概念
2．资源税的征税范围
3．资源税的纳税人和扣缴义务人
4．资源税的税率
5．资源税的计税依据
6．资源税的减免税
7．资源税的纳税义务发生时间
8．资源税的纳税期限
9．资源税的纳税地点
理解：
1．资源税的特点
2.对某些资源产品或应税行为征税的特殊规定
应用：
1．资源税应纳税额的一般计算方法
2．扣缴义务人代扣代缴资源税的计算方法

税种四 房产税纳税实务
识记：
1．房产税的概念
2．房产税的征税范围
3．房产税的纳税人
4．房产税的计税依据
5．房产税的税率
6．房产税的缴纳与征收
理解：
1．不同类型房产的征税规定
2．房产税的减免税
3．房屋买卖及视同买卖房屋、房屋赠与、房屋交换的比较
应用：
1．房产税应纳税额的计算方法及会计处理

税种五 印花税纳税实务
识记：
1．印花税的概念
2．印花税的纳税人
3．印花税的征税对象
4．印花税的税率
5．印花税的免税项目
理解：
1．印花税的使用办法
2．印花税的违章处罚规定
应用：
1．印花税应纳税额的计算
 
环节三 企业销售环节纳税实务
税种一 增值税纳税实务
识记：
1．增值税的概念
2．增值税的征税范围
3．混合销售行为、兼营行为
4．小规模纳税人、一般纳税人
5．增值税的税率、零税率、征收率
6．销售额、销项税额、进项税额
7．允许抵扣的进项税额
8．不允许抵扣的进项税额
9．出口退税的概念、范围和退税率
10．增值税的纳税义务发生时间
11．增值税的纳税地点和纳税期限
理解：
1．  增值额的含义
2．  增值税的分类
3．  增值税的特点
4．  视同销售货物的类型及其征税规定
5．对混合销售和兼营行为的征税规定
6．价款和税款合并收取时销售额的确定方法
7．小规模纳税人和一般纳税人计税方法的比较
8．税务机关核定销售额的方法
9．销售额的特殊规定
10．出口退税的原则和方法
11．增值税专用发票的管理
应用：
1．将含税销售额换算为不含税销售额计算增值税的方法
2．按照组成计税价格计算增值税的方法
3．对售价明显偏低的货物核定销售额的方法
4．兼营免税项目或非应税项目不得抵扣进项税额的计算方法
5．一般纳税人应纳增值税额的计算方法及会计处理
6．小规模纳税人应纳增值税额的计算方法及会计处理
7．进口货物应纳增值税额的计算方法及会计处理
8．出口货物“免抵退”税的计算方法

税种二 消费税纳税实务
识记：
1．消费税的概念
2．消费税的征税项目
3．消费税的税率
4．消费税的纳税人
5．委托加工产品
6．同类消费品的销售价格
7．应税消费品销售数量的确定
8．消费税的纳税环节和纳税地点
理解：
1．消费税的特点
2．消费税的征税目的
3．消费税税率设计的依据
4．自产自用、委托加工、进口应税消费品的计税规定
5．应纳税额中扣除外购原料已纳消费税税款的规定
应用：
1．从价定率计算应纳消费税税额的方法
2．从量定额计算应纳消费税税额的方法
3．自产自用、委托加工应税消费品计算应纳税额的方法
4．进口应税消费品计算应纳税额的方法
5．出口货物“免抵退”税的计算方法
6．消费税与增值税税基的比较

税种三 营业税纳税实务
识记：
1．营业税、营业额的概念
2．营业税的征税范围
3．营业税的纳税人和扣缴义务人
4．营业税的税率及适用项目
5．营业税的法定免税项目
6．营业税的起征点
7．应税劳务计税依据的一般规定及特殊规定
8．营业税的纳税义务发生时间
9．营业税的纳税地点和纳税期限
理解：
1．营业税与增值税征税范围的
2．混合销售和兼营行为的征税规定
3．销售不动产的征免税界限
应用：
1．按营业收入全额计算应纳税额的方法
2．按营业收入差额计算应纳税额的方法
3．按核定计税价格计算应纳税额的方法

税种四 城市维护建设税和教育费附加纳税实务
识记：
1．城市维护建设税的概念
2．附加税
3．城市维护建设税的征税对象
4．城市维护建设税的纳税人
5．城市维护建设税的税率
6．城市维护建设税的缴纳与征收
应用：
1．  城市维护建设税应纳税额的计算
 
税种五 土地增值税纳税实务
识记：
1．土地增值税的概念
2．土地增值税的征税范围
3．土地增值税的纳税人
4．土地增值税的税率
5．扣除计算法
6．价格评估法
7．土地增值税的缴纳与征收
理解：
1．转让房地产收入额的确定
2．转让房地产增值额的确定方法
3．允许从转让房地产收入总额中扣除的项目及金额规定
4．土地增值税的减免税
应用：
1．转让土地使用权和出售新建房及配套设施应纳土地增值税税额的计算方法及会计处理
2．出售旧房应纳土地增值税税额的计算方法
3．按价格评估法计算应纳土地增值税税额的方法
4．特殊售房方式应纳土地增值税税额的计算方法

环节四 企业利润结算环节纳税实务（企业所得税纳税实务）
识记：
1．企业所得税的概念
2．企业所得税的征税对象
3．企业所得税的纳税人
4．特殊行业、企业集团作为纳税人的规定
5．企业所得税的税率
6．企业所得税关于生产经营所得和其他所得的规定
7．应纳税所得额
8．应税收入项目
9．扣除项目
10．资产的税务处理规定
11．关联企业
12．转让定价
13．企业清算所得
14．亏损抵补的规定
15．企业所得税的纳税方法与纳税期限
16．企业所得税的纳税地点
理解：
1．企业所得税的立法原则
2．计算应纳税所得额的原则
3．关联企业间业务往来的税务处理
4．企业亏损弥补的税务处理
5．税务机关核定所得额的规定
6．准予扣除项目的范围和标准
7．不得扣除的项目
8．企业所得税的优惠政策
应用：
1．准予扣除项目的计算方法
2．税收调整项目金额的汇集计算方法
3．应纳税所得额的计算方法及会计处理
4．预缴及汇算清缴所得税额的计算方法及会计处理
5．境外已纳所得税抵免的计算方法
6．分得股息、利润应纳税额的计算方法
7．清算所得应纳税额的计算方法
 
第三章 个人纳税实务
第一节 个人所得税纳税实务
识记：
1．个人所得税的概念
2．个人所得税的征税范围
3．个人所得税的纳税人和扣缴义务人
5．  居民纳税人的判定标准和纳税义务范围
6．  非居民纳税人的判定标准和纳税义务范围
5．所得来源地的确定标准
6．个人所得税税率的适用
7．个人所得税减征和加成征收的规定
8．个人所得税的减免税规定
9．个人所得税的源泉扣缴纳税方法
10．个人所得税的自行申报纳税方法
理解：
1．个人所得税的特点
2．个人所得税的立法原则
3．应税所得项目的计税依据和费用扣除规定
4．工资薪金所得与劳务报酬的区别
5．承包、承租经营所得与工资薪金所得、个体工商业户所得的区别
6．工资薪金所得减除费用的规定
7．个人所得税按“次”确定应税所得额的规定
8．个人所得税扣缴义务人的法定义务和法律责任
应用：
1．工资、薪金所得的应纳税所得额和应纳税额的计算方法
2．对实行年薪制的企业经营者如何计税
3．个体工商业户生产、经营所得的应纳税所得额和应纳税额的计算方法
4．劳务报酬所得的应纳税所得额、应纳税额和加成征税的计算方法
5．稿酬所得的应纳税所得额、应纳税额和减征税额的计算方法
6．特许权使用费所得，股息、利息、红利所得，财产租赁所得，财产转让所得，偶然所得的应纳税所得额和应纳税额的计算方法
7．扣除捐赠款的计税方法
8．境外已纳税额抵免的计税方法
第二节 年所得12万元以上的个人所得税纳税实务
第三节 个体工商户纳税实务
第四节 个人独资企业和合伙企业投资者纳税实务
第五节 个人投资理财纳税实务


