附件1： 

  内蒙古锡林郭勒职业学院新增资产工作流程

    新增资产由各单位资产管理员录入数据，提交审核，出具入库单，进行验收【项目与资产管理科协同总务处（除实验实训设备、多媒体以外的所有资产）、教务处（实验实训设备、多媒体教室设备）进行资产设备验收、信息核实】验收通过后，项目与资产管理科进行归口审核，入库单上经手人签字，入账单上单位负责人及院分管领导签字连同财务凭证报送财务处。
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入账单上单位负责人及院分管领导签字，连同财务凭证报送财务科





验收单上经手人签字





验收通过后，项目与资产管理科进行归口审核





教务处：负责实验实训设备


多媒体教室设备





总务处：负责除实验实训设备、多媒体教室设备之外的资产





项目与资产管理科出具入库单，协同管理部门进行设备验收、信息核实





资产管理—资产增加—生成验收单资产卡片—提交审核





登陆内蒙古锡林郭勒职业学院固定资产管理系统



































